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СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВЕРХНЕКАЗЫМСКИЙ

БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19 марта 2014  года




                                                           № 37
Об утверждении Порядка документооборота по начислению, учету и возврату платежей бюджета сельского поселения Верхнеказымский
В целях методического обеспечения организации деятельности главных администраторов доходов бюджета сельского поселения Верхнеказымский при обмене информацией по начислению, учету и возврату платежей, поступающих в бюджет сельского поселения Верхнеказымский, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок документооборота по начислению, учету и возврату платежей бюджета сельского поселения Верхнеказымский согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2014 года.

Исполняющий обязанности главы сельского поселения                                     В.В.Синцов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

сельского поселения Верхнеказымский                                                                                                                         от  19 марта 2014 года № 37
П О Р Я Д О К 

документооборота по начислению, учету и возврату платежей 

бюджета сельского поселения Верхнеказымский
1. Общие положения

Настоящий Порядок документооборота по начислению, учету и возврату платежей бюджета сельского поселения Верхнеказымский (далее – Порядок) устанавливает правила обмена информацией по начислению и учету платежей, поступающих в бюджет сельского поселения Верхнеказымский (далее – бюджет поселения), а также по возврату (уточнению) платежей главными администраторами доходов бюджета поселения (далее – главные администраторы).

Перечень главных администраторов, являющихся органами местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский (далее – поселение), и закрепляемые за ними источники доходов бюджета поселения, утверждаются решением Совета депутатов поселения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период (далее – решение о бюджете).

Учет поступающих доходов бюджета поселения осуществляется по кодам бюджетной классификации в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации  и нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.
Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств администрации Белоярского района (далее – Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств) в рамках переданного полномочия по вопросу организации исполнения местного бюджета, на основании соглашения о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления поселения органам местного самоуправления Белоярского района осуществляет следующие функции:

1) подготавливает и заключает с Управлением Федерального казначейства Ханты – Мансийского автономного округа – Югры (далее – УФК) договор об обмене электронными документами;

2) открывает в УФК лицевые счета, предназначенные для отражения операций по администрированию поступлений доходов в бюджет поселения, в соответствии с установленным УФК порядком по открытию и ведению лицевых счетов;

3) в течение десяти рабочих дней с даты принятия решения о бюджете доводит в письменном виде до сведения плательщиков (физических и юридических лиц) информацию о кодах бюджетной классификации (далее – КБК), реквизитах счетов для перечисления платежей в бюджет поселения и порядок заполнения платежных документов, в соответствии с Правилами указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации;

4) в случае изменения реквизитов счетов доводит в письменном виде до сведения плательщиков (физических и юридических лиц)  информацию об указанных изменениях в течение трех рабочих дней с даты письменного уведомления УФК;

5) осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты платежей в бюджет поселения, а также пеней и штрафов по ним, поступающих в доход поселения от плательщиков, по КБК, закрепленными за главными администраторами поселения;

6) осуществляет взыскание задолженности по платежам в бюджет поселения, а также пеней и штрафов по ним;

7) принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет поселения, а также пеней и штрафов по ним и предоставляет заявку на возврат в УФК в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

8) принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджет поселения и предоставляет уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа, поступающего в бюджет поселения в УФК;

9) предоставляет в Комитет по финансам и налоговой политики администрации Белоярского района (далее – Комитет по финансам) акт сверки, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

10) формирует сведения и бюджетную отчетность, необходимые для осуществления полномочий главного администратора;

11) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, принимаемыми в соответствии с ним муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления поселения и настоящим Порядком.
2. Порядок проведения сверки данных о начисленных и поступивших платежах между главными администраторами поселения и Комитетом по финансам

Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты платежей в бюджет поселения, а также пеней и штрафов по ним, поступающих в доход бюджета  поселения от плательщиков, по КБК, закрепленным за главными администраторами поселения в Перечне главных администраторов, утвержденном решением о бюджете.

Не позднее десятого числа каждого месяца Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств  представляет в Комитет по финансам акт сверки по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку (в двух экземплярах), заполнив все графы.
Комитет по финансам проверяет на соответствие данные о поступивших доходах, указанных в акте сверки, и в случае соответствия данных направляет подписанный акт сверки в Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств.  
В случае выявления расхождений в акте сверки между данными Отдела по учету и контролю за расходованием финансовых средств и данными Комитета по финансам, Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств  принимает меры к их устранению и не позднее трех рабочих дней направляет его на подписание в Комитет по финансам.
Комитет по финансам после получения акта сверки с внесенными Отделом по учету и контролю за расходованием финансовых средств исправлениями подписывает его и направляет один экземпляр в Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств.
3.  Возврат плательщикам излишне уплаченных (взысканных) 
платежей в бюджет поселения
 Возврат плательщику излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет поселения производится в следующем порядке.
Плательщик направляет заявление о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, зачисляемых в бюджет поселения (далее - Заявление о возврате) в адрес главного администратора по форме согласно приложениям 2, 3 к настоящему Порядку, с обязательным указанием банковских реквизитов для возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет поселения. 

 К Заявлению о возврате прилагается копия платежного поручения или копия квитанции об оплате, подтверждающие  зачисление дохода в бюджет поселения.

Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств  в течение двух рабочих дней:
а)
рассматривает поступившее от плательщика Заявление о возврате;
б)
проверяет факт поступления в бюджет поселения сумм, указанных в Заявлении о возврате, по данным УФК;
в)
в случае отсутствия факта перечисления платежей в бюджет поселения готовит заявителю мотивированный отказ в возврате денежных средств не позднее десяти рабочих дней со дня получения Заявления о возврате;

г)
в случае принятия решения о возврате платежа плательщику, в течение двух рабочих дней с момента получения от плательщика Заявления о возврате оформляет заявку на возврат по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, оформляет её в электронном виде и направляет для исполнения в УФК.
Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств  ведет реестр учета заявок на возврат платежа (далее – Реестр учета), отправленных в УФК по форме  согласно приложению 5 к настоящему Порядку. 

Реестр учета формируется в электронном виде с ежеквартальным выведением на бумажный носитель. Реестр учета, сформированный на бумажном носителе, подписывается специалистом Отдела по учету и контролю за расходованием финансовых средств, ответственным за правильность формирования Реестра учета, с отражением его должности, расшифровки подписи (с указанием фамилии и инициалов) и даты подписания Реестра учета. Каждая заверенная страница Реестра учета, сформированная на бумажном носителе, должна быть пронумерована с указанием порядкового номера страницы и общего числа страниц.

4. Уточнение вида и принадлежности платежа, 

поступающего в доход бюджета поселения

Уточнение вида и принадлежности платежа, поступающего в доход бюджета поселения осуществляется в следующем порядке.
Плательщик направляет заявление об уточнении вида и принадлежности платежа бюджета поселения (далее – Заявление об уточнении) в адрес главного администратора по форме согласно приложениям 6, 7 к настоящему Порядку.

К Заявлению об уточнении прилагается копия платежного поручения или копия квитанции об оплате, подтверждающие  перечисление платежей в бюджет поселения.

Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств в течение пяти рабочих дней:

а) рассматривает поступившее от плательщика Заявление об уточнение;

б)
проверяет факт поступления в бюджет поселения сумм, указанных в Заявлении об уточнении по данным УФК, содержащимся в выписке из лицевого счета главного администратора доходов бюджета поселения;

в) в случае принятия решения об уточнении платежа, поступившего в доход бюджета поселения, оформляет уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (далее - Уведомление) по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку;

г) оформляет Уведомление в электронном виде и направляет для исполнения в УФК.

Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств  ведет Реестр учета Уведомлений об уточнение вида и  принадлежности платежа (далее – Реестр учета), отправленных в УФК по форме  согласно приложению 9 к настоящему Порядку. 

Реестр учета формируется в электронном виде с ежеквартальным выведением на бумажный носитель.  

Реестр учета, сформированный на бумажном носителе, подписывается   специалистом Отдела по учету и контролю за расходованием финансовых средств, ответственным за правильностью формирования Реестра учета, с отражением его должности, расшифровки подписи (с указанием фамилии и инициалов) и даты подписания Реестра учета. Каждая заверенная страница Реестра учета, сформированная на бумажном носителе, должна быть пронумерована с указанием порядкового номера страницы и общего числа страниц.

Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств вправе самостоятельно, без Заявления об уточнении от плательщика осуществлять уточнение платежа на КБК, администрируемому главным администратором.

5. Уточнение вида и (или) принадлежности невыясненных поступлений 

При уточнении платежей по КБК 10011701010010000180 «Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет» при наличии запроса на выяснение принадлежности платежа (далее – Запрос) из УФК Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых в течение пяти рабочих дней с даты получения Запроса рассматривает его и представляет в УФК Уведомление.
В случае указания в назначении платежа КБК не администрируемого главным администратором, Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств принимает решение о зачислении платежа на КБК 10011701010010000180 «Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет».
В случае принадлежности назначения платежа к КБК, администрируемому главным администратором, Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств осуществляет уточнение платежа в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.
Для уточнения вида и принадлежности платежа с КБК                                    650 117 01050 10 0000 180 «Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений» Отдел по учету и контролю за расходованием финансовых средств  осуществляет уточнение платежа в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.
_______________

	
	
	
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Порядку документооборота по начислению, учету и возврату

платежей бюджета сельского поселения Верхнеказымский

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	АКТ СВЕРКИ

	данных о начисленных и поступивших доходах бюджета сельского поселения Верхнеказымский 

	
	 на "________" ________________________20____г.
	

	
	
	
	
	
	
	(рублей)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код бюджетной классификации
	Сальдо*
	Начислено
	Поступило
	Возвращено
	Сальдо на конец отчетного периода                                                            (гр.2 +гр..3-гр..5)

	
	
	всего
	в т.ч. за отчетный период
	всего
	в т.ч. за отчетный период
	всего
	в т.ч. за отчетный период
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	* Заполняется по состоянию на 1 января текущего года.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава сельского поселения Верхнеказымский

______________________

(подпись, расшифровка подписи) 
	
	Заместитель главы, председатель Комитета по финансам и налоговой политике администрации Белоярского района
_________________________________

(подпись, расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальник отдела по учету и контролю за расходованием финансовых средств, главный бухгалтер

____________________________________________  

           (подпись)               (расшифровка подписи)
	
	Начальник отдела по учету и отчетности
__________________________________________________________

        (подпись)                                (расшифровка подписи)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Исполнитель
	
	Исполнитель
	

	
	
	
	
	

	
	(Ф.И.О., должность, контактный телефон)
	
	(Ф.И.О., должность, контактный телефон)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	М.П.
	

	
	
	
	
	_______________
	
	
	


                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ 2

                                                                             к Порядку документооборота по начислению,

                                                                         учету и возврату платежей бюджета

                                                                          сельского поселения Верхнеказымский
	Кому________________________________________

	             (наименование главного администратора доходов поселения)

	От_____________________________________________________________

	(наименование плательщика – юридического лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, зачисляемых в бюджет сельского поселения Верхнеказымский

	Прошу вернуть________________________________________________________________

	
	(причина возврата)

	_____________________________________________________________________________

	перечисленные в бюджет поселения средства «_____» ______________20___года

	платежным поручением № по коду бюджетной классификации________________________

	«___________________________________________________________________________»

	(наименование платежа)

	- наименование получателя (№ его лицевого счета)__________________________________

	_____________________________________________________________________________;

	- ИНН, КПП получателя________________________________________________________;

	- наименование кредитной организации (банка), ее местонахождение, ИНН/КПП________

	_____________________________________________________________________________;

	- № расчетного счета кредитной организации (банка)________________________________

	_____________________________________________________________________________;

	- № корреспондентского счета кредитной организации (банка)________________________

	_____________________________________________________________________________;

	- БИК банка___________________________________________________________________

	- ОКТМО поселения___________________________________________________________;

	- на Код бюджетной классификации ______________________________________________.

	
	
	
	
	


	Подпись руководителя    ___________________    __________________________________

	
	(подпись)
	            (расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	Подпись главного бухгалтера __________________    _______________________________

	
	            (подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	Исполнитель__________________________________________________________________

	
	(ФИО, должность, контактный телефон)


«_______»______________________20____г.

                              М.П.

______________
                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ 3
                                                                             к Порядку документооборота по начислению,

                                                                         учету и возврату платежей бюджета

                                                                          сельского поселения Верхнеказымский
	Кому________________________________________

	             (наименование главного администратора доходов поселения)

	От_____________________________________________________________

	(наименование плательщика – юридического лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, зачисляемых в бюджет сельского поселения Верхнеказымский

	Прошу вернуть________________________________________________________________

	
	(причина возврата)

	_____________________________________________________________________________

	перечисленные в бюджет поселения средства «_____» ______________20___года

	платежным поручением № _______по коду бюджетной классификации________________,

	«___________________________________________________________________________»

	(наименование платежа)


Возврат прошу произвести по следующим реквизитам:
	- наименование получателя_____________________________________________________;

	
	
	(ФИО полностью)

	- № расчетного (лицевого, при его наличии) счета физического лица___________________

	_____________________________________________________________________________;

	

	- ИНН, КПП получателя (при их наличии)_________________________________________;

	
	
	
	
	

	- наименование кредитной организации (банка), ее местонахождение, ИНН/КПП________

	_____________________________________________________________________________;

	- № расчетного счета кредитной организации (банка)________________________________

	_____________________________________________________________________________;

	- № корреспондентского счета кредитной организации (банка)________________________

	_____________________________________________________________________________.

	- БИК банка___________________________________________________________________

	
	
	
	
	


	Подпись плательщика    ___________________    __________________________________

	
	(подпись)
	            (расшифровка подписи)

	
	
	
	
	


«_______»______________________20____г.

________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Порядку документооборота по начислению,

учету и возврату платежей бюджета

сельского поселения Верхнеказымский



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Заявка на возврат № 2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Коды

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Форма по КФД
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	от "    "                                 20        г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Дата
	

	Получатель бюджетных средств, администратор доходов бюджета,
	
	
	

	администратор источников финансирования дефицита бюджета
	
	по Сводному реестру
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Номер лицевого счета
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ИНН
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	КПП
	

	Главный распорядитель бюджетных средств,  главный администратор
	
	 
	

	доходов бюджета, главный администратор источников финансирования
	
	 
	

	дефицита бюджета
	
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Финансовый орган
	
	по ОКПО
	

	Наименование органа Федерального казначейства
	
	по КОФК
	

	Периодичность: ежедневная
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Единица измерения:
	руб.
	по ОКЕИ
	

	 
	денежные единицы в иностранной валюте_________
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Код объекта по ФАИП
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1. Реквизиты документа
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Код цели (аналитичес-кий код)
	Наименование
	
	Сумма в валюте,
	
	
	
	
	

	Код по БК
	
	вида средств для
	Код по
	в которой должен
	Код валюты
	Сумма в рублях
	Очередность
	Вид платежа
	Назначение платежа

	
	
	осуществления
	ОКТМО
	быть произведен
	по ОКВ
	
	платежа
	
	(примечание)

	
	
	возврата
	
	возврат
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2. Реквизиты документа-основания
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Вид
	Номер
	Дата

	1
	2
	3

	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	 
	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	 
	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	"       "                               20        г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3. Реквизиты получателя
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование
	ИНН
	КПП
	Код по БК
	Код по 
	Лицевой счет
	Банковский счет
	Наименование банка
	БИК банка
	Корреспондентский

	 
	 
	 
	
	ОКТМО
	 
	 
	 
	 
	счет банка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	 
	
	
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	"____ "                                          20         г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Отметка органа Комитета по финансам
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	о регистрации Заявки на возврат
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Номер заявки
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Ответственный исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(телефон)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 "___" ____________ 20__ г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


_______________

	
	
	                                             ПРИЛОЖЕНИЕ 5

                                               к Порядку документооборота по начислению,

                                                 учету и возврату платежей бюджета
                                                сельского поселения Верхнеказымский

	
	
	
	
	
	

	Реестр  учета Заявок на возврат платежа

	

	№ п/п
	Наименование организации или ФИО физического лица
	Сумма, руб
	Номер заявки
	Дата отправки
	Наименование платежа, за счет которого производится возврат, КБК
	Статус

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого
	 
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	

	Ответственный исполнитель
	 
	
	 
	

	
	
	должность
	
	подпись
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	
	

	
	«___» __________20_____г.
	
	
	Номер страницы ____

	
	
	
	
	
	Всего страниц ______


_______________

                                                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 6
                                                                                                                                                 к Порядку документооборота по начислению,

                                                                                                                                                     учету и возврату платежей бюджета
                                                                                                                                                   сельского поселения Верхнеказымский
	Кому________________________________________

	             (наименование главного администратора доходов бюджета поселения)

	От_____________________________________________________________

	(наименование плательщика – юридического лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ

об уточнении вида и принадлежности платежа бюджета сельского поселения Верхнеказымский 

	В связи с _________________________________________________________________________________________________________

	
	(причина уточнения вида и принадлежности платежа)

	Прошу уточнить реквизиты платежного документа о перечислении платежа в бюджет поселения.

	Реквизиты платежного документа:

	№ п/п
	Номер
	Дата
	получатель
	Сумма
	Назначение платежа

	
	
	
	Наименование
	ИНН
	КПП
	ОКТМО
	Код по КБ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Изменить на реквизиты:

	№ п/п
	получатель
	Сумма
	Назначение платежа

	
	Наименование
	ИНН
	КПП
	ОКТМО
	Код по КБ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель    _______________  _____________________________

	                                                     (подпись)                                     (расшифровка подписи)
	
	

	

	Исполнитель (главный бухгалтер) _____________________________  ________________ __________________________ ____________

	                                                                                                                   (должность)                                          (подпись)                                 (расшифровка подписи)                      (телефон)


«_____»_____________________20___г.

М.П.

	Отметка главного администратора доходов бюджета поселения о принятии заявления:

	_______________________________________  ______________________

	            (подпись должностного лица, принявшего документ)              (расшифровка подписи)

«________»_____________________________ 20____г.




                                                                                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 7
                                                                                                                                                 к Порядку документооборота по начислению,

                                                                                                                                                     учету и возврату платежей бюджета
                                                                                                                                                   сельского поселения Верхнеказымский
	Кому________________________________________

	             (наименование главного администратора доходов бюджета поселения)

	От_____________________________________________________________

	                        (наименование плательщика – физического лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ

об уточнении вида и принадлежности платежа бюджета сельского поселения Верхнеказымский

	В связи с _________________________________________________________________________________________________________

	
	(причина уточнения вида и принадлежности платежа)

	прошу уточнить реквизиты платежного документа о перечислении платежа в бюджет поселения.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты платежного документа:

	№ п/п
	Номер
	Дата
	получатель
	Сумма
	Назначение платежа

	
	
	
	Наименование
	ИНН
	КПП
	ОКТМО
	Код по КБ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изменить на реквизиты:

	№ п/п
	получатель
	Сумма
	Назначение платежа

	
	Наименование
	ИНН
	КПП
	ОКТМО
	Код по КБ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	Плательщик   _______________  _____________________________

	                                                     (подпись)                                     (расшифровка подписи)
	
	


«_____»_____________________20___г.

	Отметка главного администратора доходов бюджета поселения о принятии заявления:

	_______________________________________  ______________________

	            (подпись должностного лица, принявшего документ)                         (расшифровка подписи)

«________»_____________________________ 20____г.



	
	                                                                                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ 8

                                                                                                                                                              к Порядку документооборота по начислению,

                                                                                                                                                         учету и возврату платежей бюджета 
                                                                                                                                                         сельского поселения Верхнеказымский


	
	 УВЕДОМЛЕНИЕ № ____
	
	

	
	об уточнении вида и принадлежности платежа
	
	Коды

	
	
	Код по КФД
	

	
	от «___ » __________________ 20____ г.
	Дата
	

	Получатель бюджетных средств, администратор доходов бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета
	
	по Сводному реестру
	

	Главный распорядитель бюджетных средств,  главный администратор доходов бюджета, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета
	
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	
	
	

	
	
	по ОКПО
	

	Финансовый орган
	
	Номер лицевого счета
	

	Кому:

Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	
	по КОФК
	

	Плательщик
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Паспортные данные плательщика
	
	
	

	
	
	Номер банковского счета плательщика
	

	
	
	Номер запроса
	

	
	
	Дата запроса
	

	Единица измерения: руб.
	
	по ОКЕИ
	


	Реквизиты платежного документа

	№ п/п
	наименование
	номер
	дата
	получатель
	сумма
	назначение платежа
	примечание

	
	
	
	
	наименование
	ИНН
	КПП
	код по ОКТМО
	код по БК
	код цели субсидии (субвенции)
	
	
	


-.
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Изменить на реквизиты:

	№ п/п
	получатель
	сумма
	назначение платежа

	
	наименование
	ИНН
	КПП
	код по ОКТМО
	код по БК
	код цели субсидии (субвенции)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


										Отметка органа Комитета по финансам о регистрации

	Руководитель

(уполномоченное лицо)
					.
				уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа

		(должность)
		(подпись)
		(расшифровка подписи)
				Номер уведомления_________________
						
	Ответственный исполнитель
																	
		(должность)
		(подпись)
		(расшифровка подписи)
		(телефон)
										
	 _«_____»_________________20____г. 
							Ответственный

исполнитель
								
												(должность)
		(подпись)
		(расшифровка подписи)
		(телефон)

										_«_______ » _____________ 20___ г.
						
																		

	

	


______________

	                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 9

                                                                                      к Порядку документооборота по начислению,

                                                                                        учету и возврату платежей бюджета
                                                                                        сельского поселения Верхнеказымский

	Реестр учета уведомлений об уточнение вида и принадлежности платежа

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование организации (Ф.И.О. физического лица)
	Уведомление
	Сумма, рублей
	КБК в платежном документе
	КБК, на который производится уточнение
	Статус
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	Дата утверждения
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	Ответственный исполнитель 
	
	
	 
	
	

	
	
	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	"___" __________20_____г.
	
	Номер страницы ________

	
	
	
	Всего страниц _________
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